
令和６年度 社会福祉法人大津市社会福祉協議会 

時間限定嘱託職員（障害のある方対象）採用試験 実施要項 

 

令和７年２月１０日 

１ 職種、採用 

予定人員 

事務職 1 名（障害のある方） 

 

２ 雇用形態 時間限定嘱託職員 

３ 職務内容 庶務業務（障害の状況などを踏まえた適性に応じて職務内容を決定します） 

・パソコン入力業務（ネットワーク台帳、共同募金実績入力など） 

・簡単な接客業務（電話対応、来会者対応） 

・各種業務の補助（Word・Excel を使った資料作成、会議資料づくりなど） 

・ボランティア保険受付業務（保険加入受付、保険掛金収受、送金手続きなど）  

・会計業務（システム入力、インターネットバンキングでの支払いなど） 

・その他の業務（郵便物の対応、消耗品等の発注及び管理、文書収発業務、フ

ァイリング等書類整理、文書廃棄、事務所の片づけなど） 

４ 受験資格 ・学歴、年齢不問 

５ 必要な経験・ 

  免許 

（必須） 

・Word、Excel の基本操作スキル（文書作成、数値入力が必要なため） 

（経験があれば優遇） 

・庶務事務の経験 

６ 雇用期間 令和７年４月１日～令和８年３月３１日（採用の日から６ヵ月間は試用期間） 

※勤務成績により 1 年ごとに契約更新あり（但し、最大４回まで） 

７ 勤務場所 大津市社会福祉協議会 ※マイカー通勤可 

８ 勤務時間 祝日を除く月曜日から金曜日の午前９時００分から午後５時００分まで 

（休憩６０分）、１週間あたり３５時間００分（勤務日・勤務時間の相談可） 

９ 給与・手当 ◎基 本 給 月額 147,100 円（勤務時間の都合で変更の場合あり） 

◎そ の 他 時間外手当、個人の要件により職務手当、役付手当、子ども手当

を支給 

10 通勤手当 月額上限 30,000 円まで支給 

11 賞  与 令和 5 年度実績 1.6 か月分 

12 休  暇 有給休暇、特別休暇（夏季休暇ほか） 

13 加入保険等 健康保険、厚生年金保険、労災保険、雇用保険、退職金制度 

14 掲載先 ハローワーク、大津市社会福祉協議会ホームページ 



15 応募期間 令和７年２月１０日（月）から令和７年２月２８日（金）まで 

 

16 提出書類 

  提 出 先 

（提出書類） 

・履歴書（写真を貼付および日中連絡が取れる番号を必ず記載してください） 

・職務経歴書 

・紹介状（必ずハローワークを通じて応募してください） 

（提出先） 

・大津市社会福祉協議会総務課まで 

【持参する場合】土、日、祝日を除く、午前９時００分から午後５時００分まで 

【郵送の場合】応募締切日の午後５時００分必着 

17 試験日程 

および会場 

（日 時） 

令和７年３月５日（水）午前１０時００分～午前１２時００分 

（場 所） 

大津市社会福祉協議会（大津市浜大津４-１-１明日都浜大津５階） 

 ※お車でお越しの場合は本会で駐車券（最大 2 時間分まで）を負担しま

すのでお申し出ください 

（その他） 

  試験日当日に執務室を見学していただきます 

18 選考方法 （選考内容） 

適性検査、個人面接  ※筆記用具を持参してください 

（選考結果） 

試験終了後、2 週間以内に受験者へ通知します 

19 施設状況 ・エレベーター：可、階段手すり：可（片側）、障害者用トイレ：可、執務室内

車いす通行：可 

20 その他 ・業務遂行上の合理的配慮等の確認のため、障害の状況（障害種別や程度）や

配慮事項等を可能な範囲でお申し出ください 

・応募書類に記載された個人情報は、採用選考 及び 合否結果の送付の目的以

外使用しません 

21 問い合わせ先 社会福祉法人大津市社会福祉協議会（担当：髙山） 

〒520-0047 滋賀県大津市浜大津四丁目１番１号明日都浜大津 5 階 

電話 077－525－9316  FAX 077－521－0207 

E-MAIL saiyo@otsu-shakyo.or.jp 

ホームページ https://www.otsu-shakyo.or.jp/ 

 


